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Circolare n. 016 

Ai genitori/tutori degli alunni 

Classi prime Scuola Secondaria di Primo Grado 

Al DSGA 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Dematerializzazione delle procedure - Nuove modalità di presentazione deleghe e 

autorizzazione uscita autonoma alunni CLASSI PRIME SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO a. s. 2026/27. 

 

Si comunica alle famiglie che nell’ottica della semplificazione dei servizi scolastici, a partire dall’anno 

scolastico 2026/27 la procedura di presentazione delle deleghe e dell’autorizzazione all’uscita autonoma 

avverrà sulla piattaforma UNICA del MIM raggiungibile dal seguente link: 

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home 

Di seguito le istruzioni per l’utilizzo del servizio: 

 

1. Accedere alla piattaforma sul sito ufficiale Unica | Ministero dell'Istruzione e del Merito. 
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home . Cliccare su Accedi. 
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2. Effettuare il login con le proprie credenziali SPID, CIE (Carta d'Identità Elettronica) o CNS.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Selezionare il servizio 
Dalla propria area riservata, entrare nel profilo dell’alunno. Aprire il menu Servizi e seleziona la 
voce ComUnica. 
(Nota: Se è il tuo primo accesso alla sezione, dovrai prima accettare l'informativa sulla privacy).  

 

 

 
 
 
 
 

4. Accedere alla sezione deleghe 
Dopo aver digitato ComUnica selezionare l’alunno interessato e cliccare sulla freccia in 
corrispondenza della voce Delega per il ritiro e cliccare sulla freccia blu per iniziare. 
Successivamente cliccare sulla freccia blu in corrispondenza della voce Autorizzazione per 
l’uscita autonoma.  

 
 



 
 

5. Inserire i dati del delegato 
Nella sezione Delega per il ritiro cliccare sul pulsante Aggiungi. Compilare i campi richiesti 
con: 

o Dati anagrafici e codice fiscale della persona delegata. 
o Estremi di un documento di identità valido del delegato. 
o Caricamento del file (solo formati ammessi).  

 

 
 

Disponibile per la compilazione 



6. Salva e conferma 
Cliccare su Prosegui per salvare. Una schermata a schermo ti confermerà l'avvenuto 
inserimento.  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                           F.to* prof.ssa Fermina Tardiola 
*Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 § 2 del D. Lgs. 39/93 

 
 
 

 


